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Sehen Sie Möglichkeiten die Organisation rund um das 
Beschlussmanagement in Ihrem Unternehmen zu 
verbessern?  

Vielfach ergeben sich hier Potentiale bei der 
Bearbeitungsabfolge, der Prozessdokumentation, der 
Sitzungsplanung, dem einhergehenden Zeit-
management, der Protokollerstellung & deren 
Verteilung oder bei der späteren Suche nach 
bestimmten Beschlüssen. 

 

 

In der Datenbankanwendung trimco - Vorstandsbeschlüsse werden verschiedene Arten von 

Beschlussvorlagen erfasst, bearbeitet, geprüft und abschließend als Vorstandsbeschluss veröffentlicht.  
 
Im zweiten Datenbankbereich werden die Beschlussvorlagen als Tagesordnungspunkte in die Planung 
von Vorstandssitzungen einbezogen. Die Organisation der Vorstandssitzungen umfasst dabei die 
Einladung der Beteiligten via Email, die Erstellung persönlicher Kalendertermine sowie die Verfassung 
und Verteilung von Einzel- und Gesamtprotokollen. 
 
Alle Prozess-Status, Aktionsmöglichkeiten und Eskalationseinstellungen zu den Beschlussvorlagen sind 

mittels des integrierten Workflowsteuerungsmoduls trimco - Workflowdesigner umfassend individuell 

konfigurierbar.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Kontakt: 

 TRIMCO 
 Herr Thomas Reinhardt 
 Hermann-Löns-Str. 69 
 07745 Jena 
 
 Tel. +49 (0)3641 – 77 04 27 
 Fax +49 (0)3641 – 77 04 36 
 th.reinhardt@trimco.de 
 www.trimco.de 
 
 
 
Abbildung: Beispielformular einer Beschlussvorlage mit Dateianhang und Workflow-Aktion „Einreichen“ 
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Abbildung: Übersicht aller Beschlussvorlagen  
 nach Workflowstatus 

 
 
 Abbildung: Beispiel-Workflow für die Bearbeitung von Standard-Beschlussvorlagen 
 
Die Anwendung bietet Ihnen im Basisumfang drei Beschlussvorlagen-Formulare, welche frei angepasst 
und ggf. durch eigene Formulare erweitert werden können. Es ist möglich, weitere Formularbereiche 
wie Dateianlagen oder spezielle Tabellen für Investitionen, Kosten o.ä. einzubinden. 
Die integrierte Workflowsteuerung ermöglicht Ihnen eine institutsspezifische Anpassung der 
Bearbeitungs-, Prüf- und Genehmigungsprozesse. Alle Bearbeitungsschritte werden gemäß Ihren 
Vorgaben revisionssicher protokolliert.  
 
Die in den Übersichten dargestellten Informationen zu den Beschlussvorlagen & Beschlüssen stellen aus 
Sicherheitsgründen nur die Daten aus jeweils einem „Deckblatt-Dokument“ dar. Die eigentlichen 
Beschlussvorlage- & Beschluss-Dokumente werden nur für berechtigte Mitarbeiter und die jeweiligen 
Prozessbeteiligten anstelle des Deckblatt-Dokuments geöffnet. 
 

Die prozessseitige Bearbeitung der Beschlüsse umfasst in der 
Basisversion ebenfalls die Einbindung der Vorstände zur elektronischen 
Genehmigungsbestätigung der jeweiligen Beschlüsse (deaktivierbar, 
falls nicht gewünscht). Im Anschluss ist eine abschließende 
Nachbearbeitungsmöglichkeit für das Vorstandssekretariat 
vorgesehen, in der u.a. das Beschlussdatum, die Beschlussnummer, 
der Unterzeichnungsort sowie der Verteiler anpassbar sind. 
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Abbildung: Beispiel für Planung einer Vorstandssitzung 
 
 
 
Bei der Planung von Vorstandssitzungen 
können Beschlussvorlagen zur Liste der 
Tagesordnungspunkte (TOP) hinzugefügt 
werden. Ebenso können Beschlussvorlagen 
nacherfasst sowie sonstige Themen als 
weitere TOP aufgenommen werden. 
  
Jedem TOP wird bei der Planung eine Uhrzeit 
sowie ggf. weitere Teilnehmer zugeordnet.  

Abbildung: Beispiel für Benachrichtigungsemail an und  
Kalendertermin-Eintrag für TOP-Teilnehmer

Diese werden via einer Benachrichtigungsemail hierüber informiert. Gleichzeitig wird den Teilnehmern 
ein Termin in den persönlichen Kalender eingestellt. Die Emails und die Kalendertermine enthalten 
neben den grundsätzlichen Informationen zum TOP eine Dokumentverknüpfung, auf die der Mitarbeiter 
klicken kann, um direkt zum Vorstandssitzungs- oder TOP-Dokument zu gelangen bzw. dieses 
aufzurufen. 
 
Während oder nach der Vorstandssitzung ist die Erstellung eines Gesamtprotokolls und der 
Einzelprotokolle zu den TOP möglich. Über die Protokolle können bei Abschluss der Arbeiten alle 
Beteiligten informiert werden. Hierzu versendet die Anwendung eine Email mit einer entsprechenden 
Dokumentverknüpfung. 
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Leistungsmerkmale 
 
 Anwendung mit verknüpften Bereichen für „Beschlussvorlagen-Bearbeitung“ und „Planung von Vorstandssitzungen“ 

 Mehrstufiges Sicherheitskonzept für Lese- und Bearbeitungsberechtigungen auf verschiedenen Ebenen 

 Drei voreingestellte Beschlussvorlage-Formulare: „Personal“, „Standard“ und „Freitext“, 
individuelle Anpassbarkeit der Formulare und Möglichkeit des Hinzufügens weiterer Beschlussvorlage-Formulare 

 Nutzung verschiedener Standard-Ansichten getrennt nach Beschlussvorlagen, Beschlüssen, Vorstandssitzungen sowie 
Protokollen 

 Optionale Aufnahme individueller Ansichten als zusätzliche Menüpunkte 

 Anzeige von „Deckblattinformationen“ zu Beschlussvorlagen & Beschlüssen (teilweise neutralisiert z.B. als 
„Personalangelegenheiten“ deklariert) für jeden Mitarbeiter sichtbar; nur berechtigte Mitarbeiter und Prozessbeteiligte 
haben Zugriff auf die eigentlichen Beschlussvorlagen- oder Beschluss-Dokumente 

 Umfangreich, frei anpassbare Prozessablauf-Konfigurationen („Workflowdefinitionen“) zur Bearbeitung, Prüfung und 
Genehmigung der Beschlussvorlagen (u.a. mit Hinterlegung der statusabhängigen Lese- & Bearbeitungsberechtigungen, 
Workflowaktions-Schaltflächen, Bestätigungsdialoge, Email-Benachrichtigungs- und Historisierungsfunktion u.v.a. 

Einstellungsmöglichkeiten) über den integrierten trimco – Workflowdesigner 

 Anzeige aktuell relevanter Bearbeitungs- oder Informationsschaltflächen in Abhängigkeit von Status und 
Benutzerberechtigung 

 Automatische Vergabe der Beschlussnummer 

 Mehrstufig konfigurierbare Eskalationsmechanismen mit Emailbenachrichtigung der zuständigen Mitarbeiter 

 Automatische Emailbenachrichtigung an alle Beteiligten & an „Verteiler“ nach Abschluss der Beschlussdokument-
Bearbeitung durch das Vorstandssekretariat  

 Planung von Vorstandssitzungen in Form von Tagesordnungspunkten auf Basis offener Beschlussvorlagen oder freier 
Sitzungsinhalte, Zuordnung von „Gesamtteilnehmern“ sowie zusätzlichen „TOP-Teilnehmern“ mit 
Emailbenachrichtigungen & Kalenderterminerstellung (mit „Freier Zeit-Suche“), Zuordnung des Sitzungsraums 

 Erstellung eines Gesamtprotokolls zur Vorstandssitzung sowie von Einzelprotokollen zu den Tagesordnungspunkten 

 Volltextsuche bei ausreichender Berechtigung 

 Sichere Historisierung aller Bearbeitungsschritte 

 Revisionsansichten mit automatischer oder manueller Leseberechtigungszuweisung 

 Notfall-Eingriffsmöglichkeit in Prozessablauf für Workflow-Manager (z.B. mit Delegationsfunktion bei Krankheit oder 
anderen Abwesenheiten eines aktuell zugeordneten Bearbeiters) 

 Schnittstellen zu anderen Datenbanken möglich (z.B. trimco – Aufgaben- & Projektmanagement) 

 Viele weitere Detailfunktionen 

 
 
Gern unterstützen wir Sie in allen Phasen mit unserem Knowhow und der langjährigen Erfahrung aus 
zahlreichen erfolgreichen Projekten. 
 
 
 

Jetzt Präsentation vereinbaren 
oder 

Demo anfordern! 
 

03641 - 770427 

 
 
 
   Systemvoraussetzungen: 
   IBM Lotus Notes/Domino ab R6 
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